إعلان وظيفة شاغرة
باحث قانوني/ باحثة قانونية

يعلن مركز المرأة للإرشاد القانوني والاجتماعي عن حاجته لشغل وظيفة باحثة أو باحث قانونية للعمل بدوام كامل في مدينة رام الله مع إمكانية التنقل للعمل في كافة فروعه في الضفة الغربية ضمن فريق عمل في وحدة التوثيق والمناصرة.
· وصف الوظيفة:
سيعمل الباحث أو الباحثة ضمن فريق عمل وحدة التوثيق والمناصرة، بحيث سيكون مختصا في مجال التشريعات والقوانين التي يعمل عليها المركز ضمن خطته الإستراتيجية إضافة إلى المشاريع الخاصة التي يعمل بها المركز، كما سيقوم الباحث بالتحضير للقاءات مع المسئولين وصناع القرار وإعداد أوراق الموقف القانونية وكتابة المذكرات والرسائل  للجهات المختصة، وكذلك القيام بإعداد التقارير الإدارية حول سير العمل.
· متطلبات شغل الوظيفة:

1. حاصلة أو حاصل على درجة البكلوريس في القانون من جامعة معترف بها.
2. حاصلة أو حاصل على إجازة مزاولة المهنة من نقابة المحاميين الفلسطينيين.
3. خبرة في مجال العمل بحقوق المرأة وحقوق الإنسان.
4. خبرة في مجال العمل لا تقل عن خمس سنوات.
5. أن تكون أو يكون  متفقا مع رؤية ورسالة وأهداف مركز المرأة.
6. خبرة في مجال كتابة الأبحاث والتقارير القانونية ويفضل من لديه كتابات وأبحاث منشورة
7. خبرة في مجال إعداد وتنفيذ الخطط المتعلقة بعمل المنظمات الأهلية.
8. خبرة في مجال كتابة المذكرات المبررات القانونية الخاصة بمقترحات بالتشريعات والقوانين.
9. الإلمام باللغة الانجليزية.

· المسؤوليات المرتبطة بالوظيفة:

1. إعداد الخطط من حيث الأنشطة والتوقيت والتنفيذ.
2. التنسيق اللوجستي لتنفيذ النشاطات المرتبطة بالمهام والوصف الوظيفي.
3. كتابة الأبحاث والتقارير القانونية والمذكرات والرسائل الخاصة بصناع القرار.
4. عقد وتنفيذ ورشات العمل في كافة المحافظات.
5. عقد اجتماعات مع صناع القرار
6. حضور الاجتماعات الخاصة بالقسم والخاصة بالمركز.
7. إعداد التقارير الشهرية والسنوية الخاصة بالمهام الوظيفية .
8. الالتزام الكامل بأنظمة وإجراءات المركز

· المهارات المطلوبة لشغل الوظيفة:

1. مهارات البحث القانوني.
2. مهارة الكتابة والصياغة القانونية
3. مهارات اتصال وتواصل عالية
4. القدرة على العمل ضمن فريق والتفاعل الايجابي مع الزميلات والزملاء. 
5. القدرة في وقت الأزمات. 
6. القدرة على التعامل مع جميع فئات المجتمع ومؤسساته الحكومية وغير الحكومية.
7. مهارات التفاوض مع الفئات المستهدفة المختلفة.
8. القدرة على التكييف مع ضغط العمل والمرونة في ساعات العمل.
9. القدرة على التنقل بين مدن الضفة الغربية 
10. معرفة جيدة باستعمال الكمبيوتر وخاصة برنامج   Microsoft Office 
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